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1 - OFÍCIOS EXECUTIVO

Protocolo Leitura
Plenária

Cópia para o
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o arquivo

1.1 - Resposta para Câmara

1.2 - Solicitação  à Câmara
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2 - PROJETO DE LEI

2.1 - Projeto de Lei do Executivo

Protocolo Leitura 
Plenária

Autuação 
(Registro)

Seção de Arquivo

CCJ
Exame de 

Admissibilidade
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Inadmissibilidade

Arquivo
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pelas demais
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Ordem do Dia

Rejeitado Despacho Arquivo
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Veto
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VETO Protocolo Leitura 
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Aceito
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Publicação

Publicação

/

//

//

/
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Rejeitado
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2 - PROJETO DE LEI

2.2 - Projeto de Lei da Mesa Executiva e Comissões

Protocolo Leitura 
Plenária

Inclusão  na
Ordem do Dia

Rejeitado Despacho Arquivo

Aprovado Remessa ao
Prefeito

Sanção ou
Veto

Sanção Publicação

VETO Protocolo Leitura 
Plenária Comissões Inclusão na

Ordem do Dia

Aceito

Rejeitado

Comunicação
ao Prefeito Arquivo

Comunicação ao 
Prefeito para promulgar

Promulgado
pelo Prefeito

Não promulgado
pelo Prefeito

Promulgação pelo
Presidente ou 1.º Vice

Publicação

Publicação

//

/

//

Autuação 
(Registro)

Seção de Arquivo

Elaboração pela Div. Assist. 
Legislativa

Por ordem de recebimento
Protocolo

Solicitação 
de Serviço

 



Parecer de
Admissibilidade

2 - PROJETO DE LEI

2.3 - Projeto de Lei de Vereadores

Protocolo Leitura 
Plenária

Autuação 
(Registro)

Seção de Arquivo

CCJ
Exame de 

Admissibilidade

Tramitação 
pelas demais
Comissões

Inclusão  na
Ordem do Dia

Rejeitado Despacho Arquivo

Aprovado Remessa ao
Prefeito

Sanção ou
VetoSanção Publicação

VETO Protocolo Leitura 
Plenária Comissões Inclusão na

Ordem do Dia

Aceito

Rejeitado

Comunicação
ao Prefeito Arquivo

Comunicação ao 
Prefeito para promulgar

Promulgado
pelo Prefeito

Não promulgado
pelo Prefeito

Promulgação pelo
Presidente ou 1.º Vice

Publicação

Publicação

/

//

/

Elaboração pela Div. Assist. 
Legislativa

Por ordem de recebimento
ProtocoloSolicitação 

de Serviço

Parecer de
Inadmissibilidade

Arquivo
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Revista

Rejeitado
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Revista
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em

INDICAÇÃO

 



Parecer de
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3 - PROJETO DE LEI DE INICIATIVA POPULAR

Protocolo Leitura 
Plenária

Autuação 
(Registro)

Seção de Arquivo

CCJ
Exame de 

Admissibilidade

Tramitação 
pelas demais
Comissões

Inclusão  na
Ordem do Dia

Rejeitado Despacho Arquivo

Aprovado Remessa ao
Prefeito

Sanção ou
Veto

Sanção Publicação

VETO Protocolo Leitura 
Plenária Comissões Inclusão na

Ordem do Dia

Aceito

Rejeitado

Comunicação
ao Prefeito Arquivo

Comunicação ao 
Prefeito para promulgar

Promulgado
pelo Prefeito

Não promulgado
pelo Prefeito

Promulgação pelo
Presidente ou 1.º Vice

Publicação

Publicação

//

/

//

Arquivo
Recurso de

Revista
Rejeitado

Recurso de
Revista
Aceito

Parecer de
Inadmissibilidade

 



4 - PROJETO DE RESOLUÇÃO

4.1 - Mesa Executiva e Comissões

Protocolo Leitura 
Plenária

Autuação 
(Registro)

Seção de Arquivo

Inclusão na
Ordem do Dia

Aprovado Promulgado Publicado

Rejeitado Arquivo

/

Elaboração pela Div. 
Assist. LegislativaProtocoloSolicitação 

de Serviço /

 



4 - PROJETO DE RESOLUÇÃO

4.2 - Vereadores

Protocolo Leitura 
Plenária

Autuação 
(Registro)

Seção de Arquivo

Aprovado Promulgado Publicado

Rejeitado Arquivo

/

Elaboração pela Div. Assist. 
Legislativa

Por ordem de recebimento
ProtocoloSolicitação 

de Serviço /

Parecer de
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CCJ
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Revista
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5 - PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO

        Mesa Executiva / Comissões

5.1 - Externos
        Aprovação de Convênios ou acordos de que for parte o Município
        Concessão de licença ao Prefeito e Vice-Prefeito

Leitura 
Plenária

Autuação 
(Registro)

Seção de Arquivo

Inclusão na
Ordem do Dia

Aprovado Promulgado Publicado

Rejeitado Arquivo

/

Elaboração do Projeto pela 
Mesa / ComissõesProtocoloMensagem do 

Prefeito Solicitando /

 



5 - PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO

        Mesa Executiva / Comissões

5.2 - Internos
        Aprovação/Rejeição do Parecer do Tribunal sobre as Contas do Executivo.
        Mudança do local de funcionamento da Câmara.

Autuação 
(Registro)

Seção de Arquivo

Inclusão na
Ordem do Dia

Aprovado Promulgado Publicado

Rejeitado Arquivo

/

Elaboração do Projeto pela 
Mesa / ComissõesProtocoloSolicitação de

Serviço /

 



6 - PROPOSTA DE EMENDA À L.O.M

6.1 - Prefeito / Iniciativa Popular

Autuação 
(Registro)

Seção de Arquivo

Leitura
PlenáriaProtocolo /Proposta

Aprovado Promulgado Publicado

Rejeitado Arquivo

/

Parecer de
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CCJ
Exame de 

Admissibilidade

CCJ
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Rejeitado
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Inadmissiblidade

Incluído  na 
Ordem do Dia

 



6 - PROPOSTA DE EMENDA À L.O.M.

6.2 - Vereadores

Protocolo Leitura 
Plenária

Autuação 
(Registro)

Seção de Arquivo

Elaboração pela Div. Assist. 
Legislativa

Por ordem de recebimento
ProtocoloSolicitação 

de Serviço /

Aprovado Promulgado Publicado

Rejeitado Arquivo

/

Parecer de
Admissibilidade

CCJ
Exame de 

Admissibilidade

CCJ
Parecer sobre o mérito

Inclusão  na
Ordem do Dia

Proposta 
prejudicada /

Arquivo

Parecer de 
Inadmissibilidade

Aprovado

Parecer de 
Inadmissibilidade

Rejeitado

Parecer de
Inadmissibilidade

Parecer de 
Inadmissiblidade

Incluído  na 
Ordem do Dia

 



7 - INDICAÇÃO

Assinatura Protocolo Leitura
Plenária

Despacho
Presidente

Deferida Ofício ao
Prefeito

Indicação arquivada com o 
número do Ofício remetido

Indeferida Arquivo

/

Elaboração pela Div. Assist. 
Legislativa

Por ordem de recebimento
ProtocoloSolicitação 

de Serviço /

Cópia ao 
Vereador

Cópia c/ comunicação do 
despacho ao Vereador

OBS.:  Correspondências (Ofícios) e demais documentos de interesse pessoal do Vereador deverão ser elaborados 
            pela Assessoria do respectivo Gabinete, conforme modelos padrões colocados à disposição pela Divisão de
            Assistência Legislativa

 



8 - REQUERIMENTO

Assinatura Protocolo Leitura
Plenária

Despacho
Presidente

Deferido Ofício à Autoridade 
Competente

Requerimento arquivado com
o número do Ofício remetido

Indeferido Arquivo/

Elaboração pela Div. Assist. 
Legislativa

Por ordem de recebimento
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Cópia ao 
Vereador

Cópia c/ comunicação do 
despacho ao Vereador

OBS.:  Os Requerimentos elaborados durante as Sessões, relativos aos trabalhos legislativos,
            terão tramitação definida nos Capítulos próprios do Regimento Interno.
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9 - OFÍCIOS DIVERSOS
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10 - REQUERIMENTOS DE FUNCIONÁRIOS

Informação Diretor
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Presidente
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/
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Informação ao 
Funcionário

Diretor 
Geral

Setor de Recursos 
Humanos

Arquivamento em 
pasta própria

Informação ao 
Funcionário

Setor de Recursos 
Humanos

Arquivamento em 
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